
URZĄD GMINY       

W SPYTKOWICACH  

REFERAT  

OGÓLNO-ORGANIZACYJNY  

Spytkowice, dnia 12.12 2016 roku 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 W związku z potrzebą zaopatrzenia Urzędu Gminy w Spytkowicach w artykuły 

zwracam się z zapytaniem ofertowym o cenę dostawy artykułów biurowych do budynku Urzędu 

Gminy w Spytkowicach . 

 

I. Zamawiający 

GMINA SPYTKOWICE  

34 – 116 Spytkowice, ul. Zamkowa 12 

tel. 33 879 18 20; 879 18 76 

fax. 33 879 15 60 

NIP 551 – 11 – 23 – 930; REGON  000547595 

 

II. Przedmiot zapytania ofertowego 

 

 Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych do budynku Urzędu 

Gminy w Spytkowicach zgodnie z ilością zawartą w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

Wykonawca w ramach zamówienia zobowiązany będzie do dostawy przedmiotu zamówienia  

sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego zgłoszonych pisemnie faksem na 2 dni wcześniej 

przed wymaganą dostawą, która odbywać się będzie w miarę potrzeb Zamawiającego. 

 

III.  Istotne warunki zamówienia: 

 

1. Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto plus podatek VAT dostawy artykułów 

biurowych. 

2. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

3. Realizacja transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciągu 

14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 

4. Przed upływem terminu składania ofert, w szczególnie uzasadnionych przypadkach 

Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Zamawiający może zamknąć 

postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, gdy żadna ze złożonych ofert nie 

odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.  

5. Ofertę w postaci załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego                                         

( formularz cenowy) należy złożyć do dnia 30.12.2016 roku do godz. 14.00 na Dzienniku 

Podawczym, przesłać faksem na nr 33 879 15 60 lub e-mail ; gmina@spytkowice.net.pl 

6. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania, zamieszczając stosowne ogłoszenie na 

stronie internetowej Gminy Spytkowice, zaś Oferent, którego oferta zostanie wybrana 

zostanie powiadomiony telefonicznie. 

7. Osobą uprawnioną do kontaktu z oferentami jest: Agnieszka Jamróz i Michalina Jarocha tel. 

33 879 18 20;  33 879 18 76  

 
                                                                                                                 Z poważaniem 

 

                                                                                                              Wójt 

 

                                                                                                                mgr Mariusz Krystian 
 

 

mailto:gmina@spytkwoice.net.pl


 

 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego  

dot. dostawy artykułów biurowych  

do Urzędu Gminy Spytkowice 

 

FORMULARZ CENOWY 

 

Nazwa Wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………….. 

Adres Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………... 

Składam ofertę cenową na wykonanie zamówienia 

Lp. Nazwa artykułu jm. Ilość Cena 

jednostkowa 

bez VAT-u 

Cena 

jednostkowa 

z VAT 

Stawka 

podatku 

VAT 

Cena 

za 

całość 

VAT 

1. DYSK CD-R 

VERBATIM 700 MB 

52X SLIM 

 

 

szt. 

 

 

100 

    

2. DYSK DVD R 

VERBATIM 4,7 GB 16X 

SLIM 

 

 

szt. 

 

100 

    

3. DYSK CD-R 

VERBATIM 700 MB 

52X CAKE BOX 50 szt. 

 

 

 

op. 

 

 

2 

    

4. DYSK DVD R 

VERBATIM 4.7 GB 16X 

- CAKE BOX 50 szt. 

 

 

 

op. 

 

 

2 

    

5. PIANKA 

CZYSZCZĄCA DO 

MONITORÓW LCD - 

OMEGA 400 ML 

 

 

 

szt. 

 

 

1 

    



6. PIANKA DO 

CZYSZCZENIA 

OBUDOWY - OMEGA 

400 ML 

 

 

 

 

szt. 

 

 

 

1 

    

7. SPRĘŻONE 

POWIETRZE - OMEGA 

400 ML 

 

 

szt. 

 

1 

    

8. KOSTKA NIE 

KLEJONA KOLOR  

85 x 85 x 35 mm 

 

 

 

 

op. 

 

 

40 

    

9. NOTES 

SAMOPRZYLEPNY 

ŻÓŁTY - ESSELTE –  

40 x 50 mm (op) 

 op. 40 

    

10. NOTES 

SAMOPRZYLEPNY 

ŻÓŁTY - ESSELTE - 

75 x 75 mm (op) 

 op. 40 

    

11. KOSTKA 

SAMOPRZYLEPNA 5-

KOL. NEON - DONAU 

76 x 76/ 400 kart 

 

op. 

 

30 

 

    

12. ZAKŁADKI 

INDEKSUJĄCE POST - 

IT 25 x 43 mm – kolor 

 

Szt. 

 

20 

 

    

13. ZAKŁADKI 

INDEKSUJĄCE POST - 

IT WĄSKIE 4 KOLORY 

12 x 43 mm 

 

Szt. 

 

20 

 

    



14. ZAKŁADKI 

INDEKSUJĄCE 

PAPIEROWE POST - IT 

15 x 50 mm (5 kolorów – 

neon) 

 

Szt. 

 

30 

 

    

15. DZIENNIK 

KORESPONDENCYJNY 

- BARTOREX - 

TWARDA OPRAWA A4 

192 kartki 

 

Szt. 

 

5 

 

    

16. PRZEKŁADKI 

BANTEX A4 PP 

KOLOR ZE STRONĄ 

NA OPISY - 20 kart 

 

op. 

 

20 

 

    

17. PRZEKŁADKI 

ESSELTE MYLAR A4 

KARTONOWE 

NUMERYCZNE 1-30 

 

op. 

 

10 

 

    

18. PRZEKŁADKI 

BANTEX A4 KOLOR 

PP NUMERYCZNE 1-31 

 

op. 

 

10 

 

    

19. KOSZULKI 

KRYSTALICZNE 

ESSELTE A4/100 OPAK 

KART. op. 5 

    

20. KOSZULKI DONAU Z 

KLAPKĄ OTWIERANE 

Z BOKU 100 MIC  

A4/ 10 szt. 

 

Op 

 

5 

 

    

21. KOSZULKI - BANTEX - 

A4/ 100 szt. 

 

op. 

 

10 

 

    



22. OFERTÓWKA 

PRZEZROCZYSTA 

SZTYWNA BIURFOL 

A3 grubość folii 0,20 mm 

 

op. 

 

5 

 

    

23. OFERTÓWKA 

PRZEZROCZYSTA 

SZTYWNA BIURFOL 

A4 grubość folii 0,20 mm 

 

op. 

 

5 

 

    

24. SKOROSZYT 

KARTONOWY BIAŁY 

A4 ZWYKŁY 350 g 

 

Szt. 

 

50 

 

    

25. SKOROSZYT 

KARTONOWY BIAŁY 

A4 OCZKOWY 350 g 

 

Szt. 

 

350 

 

    

26. SKOROSZYT 

PLASTIKOWY 

SZTYWNY A4 

BIUROFOL – KOLOR 

 

Szt. 

 

10 

 

    

27. SKOROSZYT 

PLASTIKOWY 

BIUROFOL A4 MIĘKKI 

 

Szt. 

 

600 

 

    

 SKOROSZYT 

PLASTIKOWY 

SZTYWNY A4 

ZAWIESZANY DO 

SEGREGATORA 

BIUROFOL 

 

Szt. 

 

50 

 

    

28. TECZKA 

SKRZYDEŁKOWA A4/ 

40 mm NA RZEP – 

KOLOR 

Szt. 

 

3 

 

    



29. 

TECZKA 

SKRZYDEŁKOWA A4/ 

40 mm Z GUMKĄ – 

KOLOR 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

 

100 

 

 

 

    

30. TECZKA 

LAKIEROWANA Z 

GUMKĄ DONAU 

preszpan – KOLOR 

 

Szt. 

 

 

 

10 

 

    

31. TECZKA WIĄZANA 

KARTONOWA - BIAŁA 

400 G 

 

Szt. 

 

400 

 

    

32. PUDEŁKO 

ARCHIWIZACYJNE 

A4/100 – VAUPE 

 

Szt. 

 

200 

 

    

33. SPINACZ 

ARCHIWIZACYJNY 

FELLOWES - 100 szt. 

 

Szt. 

 

10 

 

    

34. FOLIA 

PRZEZROCZYSTA DO 

BINDOWANIA 

PRESTIGE/100 szt. - 

BEZBARWNA, 

GRUBOŚĆ 0,2 MM 

 

 

Op. 

 

 

2 

 

 

    

35. OKŁADKA DO 

BINDOWANIA 

EXCLUSIVE 

SZTYWNE 

TWORZYWO / 100 szt. 

 

Op. 

 

2 

 

    



36. KARTON DO 

BINDOWANIA 

CHROMOLUX 250 G 

/100 szt. 

 

op. 

 

2 

 

    

37. MAGNESY DO TABLIC 

- ŚREDNICA 30 mm OP. 

10 SZT FIRMY 2X3 

 

Szt. 

 

3 

 

    

38. MAGNESY DO TABLIC 

- ŚREDNICA 40 mm OP. 

10 SZT FIRMY 2X3 

 

Szt. 

 

3 

 

    

39. PINEZKI TABLICOWE 

- 50 szt. - GRAND 

 

Szt. 

 

5 

 

    

40. ZSZYWACZ EAGLE 

205 

 

Szt. 

 

3 

 

    

41. ZSZYWKI LACO 

MIEDZIANE  

24/6/1000 szt. 

 

op. 

 

25 

 

    

42. ZSZYWKI EAGLE 

23/13/1000 szt. 

 

op. 

 

5 

 

    

43. ROZSZYWACZ EAGLE 

1029 

 

Szt. 

 

3 

 

    

44. DZIURKACZ ESSELTE 

D25 

 

Szt. 

 

3 

 

    

45. 
NOŻYCZKI LACO O 

21 cm 

Szt. 

 

3 

 

    



46. KLIPY DO 

DOKUMENTÓW  

19 mm/12 szt. 

 

Op. 

 

5 

 

    

47. KLIPY DO 

DOKUMENTÓW  

25 mm/12 szt. 

 

Op. 

 

5 

 

    

48. KLIPY DO 

DOKUMENTÓW  

32 mm/12 szt. 

 

Op. 

 

5 

 

    

49. KLIPY DO 

DOKUMENTÓW 

41 mm/12 szt. 

 

op. 

 

5 

 

    

50. KLIPY DO 

DOKUMENTÓW  

51 mm/12 szt. 

 

op. 

 

5 

 

    

51. SPINACZE GRAND 

OKRĄGŁE R-33 

 op. 3 

    

52. PINEZKI SREBRNE  

50 szt. - GRAND 

 

op. 

 

2 

 

    

53. KLEJ W SZTYFCIE 

AMOS 8g 

 

Szt. 

 

50 

 

    

54. TAŚMA KLEJĄCA 

BIUROWA 

PRZEZROCZYSTA  

18 mm x 30 m 

 

Szt. 

 

30 

 

    



55. TAŚMA 

SAMOPRZYLEPNA 

DWUSTRONNA  

50 mm x 25 m 

 

 

 

 

 

 

 

 

op. 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

    

56. TAŚMA PAKOWA 

BRĄZOWA klej 

kauczukowy 

48 mm x 50 m  

 

Szt. 

 

2 

 

    

57. TUSZ DO STEMPLI 

GUMOWYCH NORIS - 

CZERWONY 250 ml 

 

Szt. 

 

5 

 

    

58. NABOJE DO PIÓRA 

PARKER/ 5 szt. 

CZARNE, NIEBIESKIE 

 

Op. 

 

10 

 

    

59. MARKER 

WODOODPORNY 

PENTEL N850 

 

Szt. 

 

5 

 

    

60. ZAKREŚLACZ 

STABILO BOSS ŻÓŁTY 

 

op. 

 

10 

 

    

61. OŁÓWEK STABILO HB 

 

op. 

 

20 

 

    

62. GUMKA PELICAN 

AC30 

 

Szt. 

 

10 

 

    

63. 
KOREKTOR W PIÓRZE Szt. 5 

    



PENTEL ZL63, POJ. 7 

ML 

 

  

64. KOREKTOR W 

TAŚMIE PENTEL ZTT 

25 

 

Szt. 

 

50 

 

    

65. KOPERTY DL 110X220, 

OKNO PRAWE 

SAMOKLEJĄCA 

BIAŁA 1000 szt. 

 

Op. 

 

5 

 

    

66. KOPERTY C6 BIAŁE 

SAMOKLEJĄCE M 

1000 szt. 

 

Op. 

 

3 

 

    

67. KOPERTY C4 HK Z 

PASKIEM 

SAMOKLEJĄCE 500 

szt. 

 

Op. 

 

10 

 

    

68. KOPERTY C5 HK Z 

PASKIEM 

SAMOKLEJĄCE 500 

szt. 

 

Op. 

 

10 

 

    

69. KOPERTA A4 

BĄBELKOWA 

 

op. 

 

5 

 

    

70. KOPERTA A5 

BĄBELKOWA 

 

op. 

 

5 

 

    

71. PAPIER POLJET A4 

BIAŁOŚĆ 166 CIE 

 

ryza 

 

400 

 

    



72. PAPIER POLJET A3 

BIAŁOŚĆ 166 CIE 

 ryza 10 

    

73. PAPIER POLJET A5 

BIAŁOŚĆ 166 CIE 

 

ryza 

 

10 

 

    

74. PAPIER WIZYTOWY 

TŁOCZONY 

KREMOWY, BIAŁY 

246 G 

 

Szt. 

 

100 

 

    

75. ROLKI FAKSOWE 

TERMICZNE - 

EMERSON 216x30m 

 

szt.  

 

20 

 

    

76. DŁUGOPIS PENTEL 

BK77 

 

Szt. 

 

20 

 

    

77. DŁUGOPIS REXGRIP 

PILOT 

 

Szt. 

 

10 

 

    

78. SEGREGATOR A4 

OKLEJONY FOLIĄ 

SZEROKI 75 MM 

DONAU MASTER 

 

Szt. 

 

25 

 

    

79. SEGREGATOR A4 

OKLEJONY FOLIĄ 

WĄSKI 50 MM DONAU 

MASTER 

 

Szt. 

 

25 

 

    

80. KSIĄŻKA POCZTOWA 

2/3 A4 100 K 

SAMOKOPIUJĄCA 

 

Szt. 

 

25 

 

    



81. BLOK BIUROWY W 

KRATKĘ A4/100 

 

Szt. 

 

10 

 

    

82. ZESZYT W TWARDEJ 

OKŁADCE W KRATKĘ 

A4/60 

 

Szt. 

 

5 

 

    

83. ZESZYT W TWARDEJ 

OKŁADCE W KRATKĘ 

A5/60 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

10 

 

 

 

    

84. ZESZYT W KRATKĘ 

A5 32 

 

Szt. 

 

20 

 

    

85. ZESZYT W KRATKĘ 

A5 16 

 

Szt. 

 

10 

 

    

86. POTWIERDZENIE 

ODBIORU /1000/ 

 

Szt. 

 

3 

 

    

87. DRUKI DELEGACJI 

SŁUŻBOWYCH 

 

 

Szt. 

 

10 

    

88. WKŁAD DO 

DŁUGOPISU PARKER, 

kolor niebieski 

 

 

 

Szt. 

 

 

5 

    

89. TECZKA 

BEZKWASOWA BIAŁA 

Firma Beskid ISO-9706 

 

 

 

Szt. 

 

 

20 

    

90. PENDRIVE 16 GB, 32       



GB 

 

Szt. 3 

91. PIÓRO FRIXION Pilot 

 

Szt. 10     

92. WKŁADY DO PIÓRA 

FRIXION Pilot 

 

 

Szt. 

 

30 

    

93. WKŁAD DO PIÓRA 

KULKOWEGO 

PARKER 

 

 

 

Szt. 

 

 

5 

    

94. DZIENNIK 

PODAWCZY 96K 

 

 

Szt.  

 

15 

    

95. BĘBEN XEROX WC 

7120cz. Oryginalny 

prod.Xerox 

 

 

 

Szt. 

 

 

1 

    

96. Drukarka HP 1020, Toner 

do Drukarki HP 1010, HP 

Q2612A (HP12A 

1010,1020) 2k, toner 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

 

4 

    

97. Drukarka HP 5550  

Tusz HP 57 kolor 

C6657A XXL tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

 

3 

 

    

98. Drukarka HP 5550       



Tusz HP 56 czarny 

C6656A XXL tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

99. Drukarka HP J4580, 

Drukarka HP 4500, 

Tusz black HP 901 

(C8765 a) tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

4 

    

100. Drukarka HP J4580, 

Drukarka HP 4500, 

Tusz kolor HP 901 

(C8765 a) tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

4 

    

101. Toner HP CE285A 

(HP85A) do Drukarki HP 

1102, toner oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

20 

    

102. Tusz HP 920 XL czarny 

(CD 975 AE) do Drukarki 

HP OFFICEJET 6000, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

10 

    

103. Tusz HP 920 XL CYANE 

(CD 975 AE) do Drukarki 

HP OFFICEJET 6000, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

5 

 

    



104. Tusz HP 920 XL 

MAGENTA (CD 975 

AE) do Drukarki HP 

OFFICEJET 6000, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

 

5 

    

105. Tusz HP 920 XL 

YELLOW (CD 975 AE) 

do Drukarki HP 

OFFICEJET 6000, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

 

5 

    

106. XEROX 006R01464 

CYAN Toner Cartridge 

(BMO SOLD) dla 

WorkCentre 7120/7125, 

Oryginalne firmy Xerox 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

2 

    

107. XEROX 006R01464 

MAGENTA Toner 

Cartridge (BMO SOLD) 

dla WorkCentre 

7120/7125, Oryginalne 

firmy Xerox 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

2 

    

108. XEROX 006R01464 

YELLOW Toner 

Cartridge (BMO SOLD) 

dla WorkCentre 

7120/7125, Oryginalne 

firmy Xerox 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

2 

    

109. XEROX 006R01464 

BLACK Toner Cartridge 

(BMO SOLD) dla 

WorkCentre 7120/7125, 

 

 

 

 

 

 

    



Oryginalne firmy Xerox 

 

 

Szt. 

 

2 

110. Tusz HP 901 XL 

(CC654AE) czarny do 

Drukarki HP OfficeJet 

4500, tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

3 

    

111. Tusz HP 901 XL 

(CC654AE) kolor do 

Drukarki HP OfficeJet 

4500, tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

3 

    

112. Tusz HP 932 XL czarny, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

5 

    

113. Tusz HP 933 XL 

YELLOW, tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

    

114. Tusz HP 933 XL CYAN, 

tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

    

115. Tusz HP 933 XL 

MAGENTA, tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

    

116. Tusz HP 951 XL 

YELLOW do Drukarki 

 

 

 

 

    



HP OfficeJet Pro 8100 

8600, tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

117. Tusz HP 951 XL 

MAGENTA do Drukarki 

HP OfficeJet Pro 8100 

8600, tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

3 

    

118. Tusz HP 951 XL CYAN 

do Drukarki HP OfficeJet 

Pro 8100 8600, tusz 

oryginalny, producent HP 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

3 

    

119. Tusz HP 950 XL 

CZARNY do Drukarki 

HP OfficeJet Pro 8100 

8600, tusz oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

 

 

5 

    

120. Toner CE 505X 6,5 K 

toner oryginalny, 

producent HP posiadający 

certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

    

121. Tusz Xerox 3010,  

tusz oryginalny, 

producent Xerox 

posiadający certyfikat CE 

 

 

 

 

Szt. 

 

 

 

3 

    

122. Tusz 664 do Drukarki 

Epson L1300, 

tusz oryginalny producent 

Epson posiadający 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



certyfikat CE 

 

Szt. 3 

 

Środki  na  realizacje  zamówienia : 

Rozdział: 75023 paragraf 4210 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 


